体育学院教职工请假审批表

	姓  名
	     
	单位
	体育学院      
	工作岗位
	       

	请假

类别

（√）
	事假（   ）病假（   ）

婚  假（   ）

产假（   ）丧假（   ）

护理假（   ）工伤假（   ） 
	请假时间
	年 月  日至  年  月  日

（ 共计  天）

	请假事由与工作安排情况
	

	所在单位意见
	直属领导签名：              单位盖章：          年   月   日

	销假

时间
	
	销假人

签字
	

	说 明
	3天以内的，由体育学院审批；3天以上者按照学校有关文件请假。

中层领导干部请假需经组织部审核同意，校主管领导审批；党内中层正职报校党委书记审批、行政中层正职报院长审批。
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